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Apos clicar em “Novo Requerimento” seré exibida a tela como mostra a imagem abaixo.
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Nesse exemplo a solicitacdo de requerimento é para prova de segunda chamada, entdo no
campo observacao esta descrito o0 nome da disciplina que para qual deseja realizar a prova de
segunda chamada.

Caso deseja realizar mais de uma prova de segunda chamada, cada uma devera ser realizada

uma solicitacdo de requerimento individual.



7° - Para finalizar a solicitacdo clique no botéo “Solicitar Requerimento”;
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8° - Na tela seguinte clicar em “Download”, para baixar o comprovante de requerimento

juntamente com o boleto de pagamento;

Relatérios

|1l Boleto Bancario

9° - Realizar a impressdo do comprovante/boleto, pois 0 mesmo devera ser apresentado na

secretaria quando solicitado;
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10° - Aguarda o status a mudanca de status do seu requerimento, para isso basta consultar o
manual “COMO CONSULTAR OS REQUERIMENTO E SUAS SITUAQOES”,

disponivel no endereco www.institutogualificar.com/arguivos.

Caso o status do seu requerimento esteja com “DEFERIDO”, procure a secretaria, munido
do comprovante/boleto que foi gerado durante a solicitacdo do requerimento, para realizar o
pagamento do mesmo. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente na Instituicdo, de
forma presencial, ndo sendo aceitos contatos por telefone, e-mail e/ou WhatsApp, para

realizar o pagamento.

Observagoes:

a) Apbés 0 pagamento inicia-se contagem do prazo para a confecgdo/entrega do
servigo/produto, ou seja, 0 prazo ndo sera considerado enquanto o pagamento ndo for
realizado.

b) O boleto gerado tem pagamento realizado apenas na instituicdo, ndo sendo possivel
realizar o pagamento via bancos;

¢) E obrigatoria a apresentagdo do comprovante/boleto gerado durante a solicitagdo do
requerimento;

d) As formas de pagamentos aceitas sdo: P1X, cartdo de débito e cartdo de credito.


http://www.institutoqualificar.com/arquivos

e) OS REQUERIMENTOS SOLICITADOS, SOMENTE SERAO PROCESSADOS
NO PRIMEIRO DIA UTIL, APOS A DATA DE SOLICITACAO.

11° - Ap0s o pagamento, aguarda o requerimento esta com o status de “PRONTOQO”, a partir
desse momento, podera procurar a Instituicdo para retirar o servigo/produto. Para realizar a
consulta do status do requerimento, basta consultar o manual “COMO CONSULTAR OS
REQUERIMENTO E SUAS  SITUACOES”, disponivel no  enderego

www.institutogualificar.com/arquivos.
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